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聖和学園高等学校 
 

出身校先生サイトのご利用方法 
 

＜出身校先生サイトとは＞ 

志願者（生徒）の出身校の先生が、出身校先生サイトにログオンすることで、志願者（生徒）の出願状況の確認

や必要書類の印刷ができます。 

 

◆ 出身校先生サイトの閲覧開始日 

出身校先生サイトは、令和元年 11月 18日(月)から志願者の出願状況を閲覧いただけます。 

◆ 出身校先生サイト利用前の準備 

出身校先生サイトはインターネットに接続して処理するため、インターネットに接続できるパソコンをご用意 

ください。 

◆ 出身校先生サイトログオンから出願情報確認までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. 出身校先生サイトにアクセス 

2. ＜初めての方はこちら＞をクリック 

3. アカウントの登録 

4. FAX 認証 

5. 出身校先生サイトにログオン 

6. 志願者（生徒）の出願状況を確認 

7. 必要書類の出力 

（初めてご利用される方） 

（2回目以降のログオン） 
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◆ 出身校先生サイトの処理手順 

1. 出身校先生サイトにアクセス 

 ≪出身校先生サイト URL≫の URLをクリックします。 

 ≪出身校先生サイト URL≫ 

 https://lsgrf.grapecity.com/Sensei 

 

2. ＜初めての方はこちら＞をクリック 

 初めて利用される方は、利用規約に同意の上、＜初めての方はこちら＞ボタンをクリックします。 

  ※ 既にアカウントの登録をされた方は、手順 5 へお進みいただき、ログオンからおこなってください。 

  
 

3. アカウントの登録 

 必要事項を登録し、＜送信＞ボタンをクリックすると、ご登録されたメールアドレス宛に本登録用のリンクを 

 つけたメールが送信されます。 

 メール内の【本登録完了専用の URL】のリンクをクリックし、本登録を完了させます。 

 

  

https://lsgrf.grapecity.com/Sensei
https://lsgrf.grapecity.com/Sensei
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4. FAX認証 

 ① ＜ログオンへ＞ボタンをクリックし、ご登録されたメールアドレスとパスワードを入力して＜ログオン＞ 

 ボタンをクリックします。 

 「FAX認証」画面で、学校の FAX番号を入力して＜FAX送信＞ボタンをクリックします。 

  

  ※ 入力した FAX番号が出願先の学校に登録されていない場合は以下のメッセージが表示されるので、出願先の学 

 校に FAX番号の登録を依頼してください。 

  

 ② ご入力した FAX番号宛に認証コードが送信されるので、受信した FAXに記載されている「認証コード」を 

 入力し、＜認証＞ボタンをクリックします。 

 ※ 通信環境により FAXの受信に 5 分以上かかる場合があります。 
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5. 出身校先生サイトにログオン 

 ≪出身校先生サイト URL≫のリンクをクリックし、メールアドレスとパスワードを入力して＜ログオン＞ボタン 

 をクリックします。 

 ≪出身校先生サイト URL≫ 

 https://lsgrf.grapecity.com/Sensei 

  

 

6. 志願者（生徒）の出願状況を確認 

 出願先の学校名が一覧画面に表示され、出願の合計件数や支払状況の件数が確認できます。 
 ※ 表示されるのは、手順 4で認証された FAX番号が登録されている出願先です。 

  
 

 ◆出願状況の確認手順 

 ① 出願状況を確認する学校を選択して＜詳細＞ボタンをクリックします。 

 ② 出願処理した志願者が一覧画面に表示されます。 

 ※ 「受験番号」「志願者氏名」「試験名」「支払状況」以外の列は、出願先の学校の設定によるため、選択した学校に 

 よっては一覧画面に表示される内容が異なります。 

   

 

https://lsgrf.grapecity.com/Sensei
https://lsgrf.grapecity.com/Sensei
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 ＜検索＞ボタン 

 「試験名」欄をクリックし、表示されるリストから確認したい試験にチェックして、＜検索＞ボタンをクリック 

 します。 

  

 ☑ 支払済 

 受験料の支払いが完了した志願者の出願状況が表示されます。 

 ☑ 未払 

 受験料の支払いが完了していない志願者の出願状況が表示されます。 

 ＜エクスポート＞ボタン 

 Excel ファイルで出願状況を確認する場合はクリックします。画面下にダウンロードされた Excel ファイル 

 をクリックすると、ファイルが表示されます。 

  

 ③ 選択した学校の出願状況の確認が完了したら、左側［出願申込状況一覧］を選択すると出願先の学校 

 名一覧に戻ります。引き続き同様の手順で他の学校の出願状況を確認してください。 

 

7. 必要書類の出力 

 「志願者一覧表」または「申込内容確認書」の出力ができます。 

 ◆ 志願者一覧表の印刷 

 学校を選択して印刷する場合 ：  

 「出願申込状況一覧」画面から＜志願者一覧表印刷＞ボタンをクリックします。 

  

 志願者を選択して印刷する場合 ： 

 「出願申込状況詳細」画面から印刷する志願者を選択し、＜志願者一覧表印刷＞ボタンをクリックしま

す。 
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 【志願者一覧表】 

  
 ※ 出願先の学校の設定が「印刷対象 ： 支払済」になっている場合は、「未払い」の出願状況は印刷できません。 

 ※ 出願先の学校の設定により、一覧画面に表示されている項目と「志願者一覧表」に印字されている項目が異なる場合 

 があります。 

 ◆ 出願申込内容確認書の印刷 

 「出願申込状況詳細」画面から印刷する志願者を選択し、＜申込内容確認印刷＞ボタンをクリックしま

す。 

  

【出願申込内容確認書】 
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＜出願に関するお問い合わせ先＞ 

聖和学園高等学校 

TEL ： 022-257-7777 

＜システムに関する操作等のお問い合わせ先＞ 

ログオン画面下の［システムに関するお問合せ］をクリックし、 

＜メールお問合せ先＞ボタンよりお問い合わせください。 

 

グレープシティ株式会社 

問い合わせ対応時間 ： 午前 9：00 ～ 12：00 

午後 2：00 ～ 5：00 

(土日・祝日および弊社休業日を除く) 


